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後台首頁介紹

重要詞彙表

一般頁面與商品頁面差異
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常見Q&A
常 見 問 題

1.     想要跟久大上架的排版一樣，請問如何設定？

4.     網頁如何崁入Youtube？

5.     如何將網頁每一頁進行自訂網址命名？

6.     網站基礎優化功能有哪裡?? 該如何設定？

7.     轉分享網站時，出現的OG如何設定？

8.     網頁頁尾資料如何修改？

9.     如何將選單上的導覽頁調整排序？

10.   首頁顯示的圖片與文字在哪裡維護？

12.   如何新增最新消息？

13.   表單發出的信箱想新增在哪？

※ 回到目錄列表

回上一頁

點擊問題跳至結果頁面

11.   如何新增產品資料？ 企業型與購物型功能

2.     想要跟久大上架的字體一樣，請問如何設定？

3. 商品或頁面資料一樣，要如何使用商品、頁面複製功能？



常見Q&A

後台首頁介紹

重要詞彙表

一般頁面與商品頁面差異

圖片尺寸表

如何管理網站
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後台首頁介紹 如何管理網站

※主機空間：若顯示為紅色文字，提醒您空間容量不足。

※ 回到目錄列表

請於網址後方輸入 /admin，會進入後台系統登入畫面。

輸入您的帳號及密碼，並於下方輸入驗證碼內容。

※ 圖像驗證碼，若辨識度不清楚，可點擊圖片重新更換一張。

如何進入後台？

進入後台即可看見後台首頁

點擊更換圖片

回上一頁
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後台首頁介紹

重要詞彙表

一般頁面與商品頁面差異

圖片尺寸表

如何管理網站
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後台首頁介紹 如何管理網站

※ 回到目錄列表

LOGO圖像：回到後台首頁。

：收闔選單工具，可將左側選單最小化。

麵包屑(Breadcrumbs)：後台路徑，幫助使用者理解目前位置。

最新表單資訊：前台用戶於表單中填寫後，可於後台首頁看見最新聯繫的表單資訊。※ 完整表單歷程可至【銷售】檢視。

選單收合工具： 收合選單內容 ， 再次展開內容。

1 2

1

2

3

3

４

４

5

5

回上一頁
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後台首頁介紹 如何管理網站

※ 回到目錄列表

Icon符號作用：

※ 打勾符號：前台發布(顯示)。

※ 打叉符號：前台不發布(不顯示)。

※ 編輯：編輯內容。

※ 後台：進入下一層。

※ 複製：建立資料並複製內容。

※ 檢視：觀看資訊內容

※ 新增頁面：於此分類層級中，建立頁面

※ 搜尋：尋找工具

※ 選擇檔案：開啟【檔案】

※ 頁面數量：可選擇當頁顯示數量。

※ 篩選工具：

【發布狀態】發布與未發布全部呈現。

【未發布】只顯示未發布的內容。

【發布】只顯示已發布的內容。

※ 語系：頁面資訊內容語系。

< 目前顯示語系 > < 未選取的語系
>

回上一頁
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重要詞彙表 如何管理網站

※ 回到目錄列表

詞彙說明：

※前台：「前台」為網站呈現的結果，呈現給網路使用者所看到的網站畫面。

※後台：網頁「後台」主要用於更新維護「前台」的資料內容。

※一般常見的網頁選單：

－ 橫幅網頁選單(Horizontal Menu)

常見顯示於首頁最上方，又稱導覽列。

－下拉式網頁選單(Scroll Down Menu)

常用於選單資訊過多，做成下拉展開功能。

－漢堡式網頁選單(Hamburger Menu)

平常隱藏成一個按鈕， 點擊後會展開的選單，常見於小螢幕中呈現。

※外部網址：超連結，指官網外的網址。

※內部網址：超連結，指官網內的網址。

※發布：意指是否需要於前台顯示。

※列表：將網站中的資訊，以標題方式列表呈現。龐大的網站，不同的單元會有不同的列表呈現方式。

舉例：【商品列表】會採用圖片+文字顯示，而【新聞中心】則以文字列表呈現。

※附件：用於說明該頁面詳細資訊，提供使用者於前台進行檔案開啟閱讀 (常見PDF格式)。

※SEO：搜尋引擎最佳化，建議由專業的SEO人員撰寫符合該網站關鍵字內容。( 如需了解請洽久大寰宇科技 )回上一頁
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如何管理網站

8

一般頁面與產品頁面差異 如何管理網站

網站選單分為【分類】及【頁面】，簡單形容為［ 資料夾 ］與［ 資料夾中的檔案 ］。

而【分類】又可分為【一般頁面分類】與【商品頁面分類】

【一般頁面分類】意指 [ 內容以文字為主 ] ，常見的一般頁面，如：關於我們、最新消息…等。

【商品頁面分類】為“可以加入詢價/購物車的頁面”分類選單，通指”商品資訊”分類。

※ 回到目錄列表

一般頁面分類：

商品頁面分類：

回上一頁

企業型與購物型功能
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圖片尺寸表

首頁版型說明 / 前台文字圖片(電腦版本)

網站版型圖片尺寸及注意事項

※ 回到目錄列表

如何設置Banner

你可能會想知道?

w800 x h800

(px)

w1920 x h900 (px)

Logo設置尺寸 w300 x h61 (px) 

w800 x h600
(px)

w800 x h600
(px)

w800 x h800

(px)

回上一頁
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圖片尺寸表 網站版型圖片尺寸及注意事項

補充說明：

1. 紅色線框 部分皆可由後台上架圖片。

2. 若使用者自行更換圖片，請依照以上規定之寬高。

3. 建議內容上架之圖片依照建議尺寸上架，其餘圖片尺寸寬度最小為 800px。

高度請盡量處理統一的高度大小及圖檔類型

4. 圖片大小建議最大不要超過1MB ，EX : 商品圖最好在500K 內。

5. 如網站較多PNG去背檔，為了不影響網站速度，建議製作完圖片可先於線上工具壓縮檔案大小後再上架。

線上壓縮圖檔工具tinypng ：https://tinypng.com/ (操作參考如下)

步驟一：

選擇您的圖片檔案拖移至tinypng網站中

步驟二：

可看見壓縮成功後的圖片，即可使用於網站中。

一次下載

壓縮結果

※ 回到目錄列表

回上一頁

https://tinypng.com/
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特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器常用功能

編輯器

※ 範本：系統預設排版樣式，快速方便美編排版。

※ 超連結：可設置於“文字”上，並於URL 欄位貼上外連網址。

※ 圖像：可開啟【檔案】內容，進行圖片上傳。

※ 格式：可參考【範例頁面】(建議：避免過度使用H1~H3)。

※ 字型：為維持網站風格一致，網站預設【微軟正黑體】。

常用功能介紹

檔案(資料庫)?

圖片編輯工具

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁
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超連結

編輯器上架方式
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方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器常用功能

編輯器

1. 可直接進行文字編輯 (文字皆有設置標題樣式，可點選(上圖)橘框中使用樣式)。

2.新增文章時，請勿使用複製文字貼上，此舉可能會造成畫面嚴重跑版，因此，請使用 純文字貼上。

3.更換圖片可雙擊圖片，開啟【檔案】進行更換。

編輯器工具：

注意：請勿複製資料，直接貼入編輯器中。

檔案(資料庫)?

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

請參考編輯器常用功能 - 格式

(快捷鍵 Ctrl+Shift+V)

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器常用功能-格式

格式

快速找尋“範例頁”位置：於【頁面】搜尋框中，輸入「範例頁」。

※ 回到目錄列表

格式樣式如何看？

提醒：避免過度使用H1~H3

※ 前台如需顯示

請將發布狀態更改為

※ 前台閱覽路徑：

複製自訂網址，貼至前官網網址後方

舉例：自訂網址 newslist-sample

加入【/】貼上：

www.(您的網域).com/gtut-sample

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器常用功能-超連結

超連結

編輯器常用功能【超連結】

可設置於“文字”上，並於URL 欄位貼上外連網址，【目標】設置【開新視窗】。

※舉例文字：「可回到上一頁進行觀看」需要將“上一頁”設置連結

步驟一：框選設置連結的文字

※ 回到目錄列表

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器常用功能-超連結

超連結

【連結資訊】

※ 顯示文字：

設置點擊的超連結文字。

※連結類型：

請統一設置選項“網址”。

※通訊協定：

系統將會自行判斷，不須調整。

※URL：

貼上目標連結。

步驟二：設置路徑位置

步驟三：設置目標

※目標：

如為站內連結網址，不需設置<未設定>。

如為外站連結網址，請設置 開新視窗(_blank) 。

※ 回到目錄列表

https://www.gtut.com.tw/about-us-page193

回上一頁
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特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

範本

網站規則是將畫面等分成12等分，滿版等於12，如將畫面分一半等於6 | 6，以此類推。

編輯器工具有兩種上架方式，呈現相同結果。

可依據您的喜好進行資料上架。

設置滿版12，使用【範本】功能 02-三欄式圖格+短述

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

新增4 | 4 | 4 列表。

※ 回到目錄列表

方法一：由新增大區塊定義 方法二：由範本建立

回上一頁
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格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

點選下圖橘框中 開啟”新增大區塊”功能。

方法一：由新增大區塊建立

滿版樣式。

網站規則是將畫面等分成12等分，滿版等於12，如將畫面分一半等於6 | 6，以此類推。

如畫面須設置對半設計，可使用此功能。

※舉例 選擇：

將畫面分為三等分設計。

※ 回到目錄列表

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

網站規則是將畫面等分成12等分，滿版等於12，如將畫面分一半等於6 | 6，以此類推。

※選擇：

※ 回到目錄列表

使用系統編輯可快速進行上架排列。

前台畫面

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

方法一 【補充】：新增區塊分隔

網站規則是將畫面等分成12等分，滿版等於12，如將畫面分一半等於6 | 6，以此類推。

※ 回到目錄列表

可由此功能快速新增區塊。

※ 若想新增3等分請在寬度部分輸入4，並重複

新增3次

※ 若在分隔間距1處打勾，則會往後推１等分

開始新增

※ xs、sm、md…為該區塊在不同螢幕的呈現，

建議使用小螢幕(md)去做設定即可。

回上一頁

可點選旁邊橘框中

開啟『新增區塊分隔』功能。

若想在同一區塊往下新增區塊分
隔？



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

網站規則是將畫面等分成12等分，滿版等於12，如將畫面分一半等於6 | 6，以此類推。※ 回到目錄列表

回上一頁

方法一 【補充】：新增區塊分隔

區塊分隔範例（一）

前台畫面

6等分

12等分

6等分（分隔區間）

6等分

12等分

6等分（分隔區間）

寬度 分隔間距

區塊分格設置

後台畫面



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能

21

編輯器上架方式

※ 回到目錄列表

回上一頁

方法一 【補充】：新增區塊分隔

6等分

12等分

3等分（分隔區間）3等分

前台畫面

後台畫面

6等分3等分（分隔區間）3等分

12等分

寬度 分隔間距

區塊分格設置

區塊分隔範例（二）

步驟

步驟

1

2



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

※ 回到目錄列表

回上一頁

方法一 【補充】：新增區塊分隔

3等分

前台畫面

後台畫面

5等分 4等分

12等分

3等分 5等分 4等分

12等分

寬度 分隔間距

區塊分格設置

步驟

步驟

步驟

區塊分隔範例（三）

1

2

3



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能

23

編輯器上架方式

※ 回到目錄列表

回上一頁

方法一 【補充】：新增區塊分隔

區塊分隔移動與刪除

網站規則是將畫面等分成12等分，滿版等於12，如將畫面分一半等於6 | 6，以此類推。

可左右移動區塊與刪除區塊

可刪除區塊



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

方法二：由範本建立

點選下圖橘框中 開啟”新增大區塊”功能。

方法二：由範本建立

滿版樣式。

網站規則是將畫面等分成12等分，滿版等於12，如將畫面分一半等於6 | 6，以此類推。

※ 回到目錄列表

※使用範本方式排列，

請使用 大區塊 [12] ：

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

方法二：由範本建立

範本是什麼？

系統預設排版樣式，快速方便美編排版。

點擊範本icon，會調出【內容範本】視窗，您可選擇前台呈現的樣式內容。

02-三欄式圖格+短述
三欄式圖格，圖片下方可加入短述。

※舉例 選擇：02-三欄式圖格+短述

※ 回到目錄列表

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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編輯器上架方式

方法二：由範本建立

注意：請勿複製資料，直接貼入編輯器中。

檔案(資料庫)?

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

建立範本完成：

1. 可直接進行文字編輯 (文字皆有設置標題樣式，可點選後由(上圖)橘框中查詢使用樣式)。

2.新增文章時，請勿使用複製文字貼上，此舉可能會造成畫面嚴重跑版，因此，請使用 純文字貼上。

3.更換圖片可雙擊範本圖片，開啟【檔案】進行上傳。

提醒：

(快捷鍵 Ctrl+Shift+V)

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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特殊狀況：表格建立

需由範本建立

注意：請勿複製資料，直接貼入編輯器中。

※ 回到目錄列表

點選下圖橘框中 開啟”新增列”功能。

如何建立表格工具

滿版樣式。

※使用範本方式排列，

請使用 列[12] ：

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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特殊狀況：表格建立

需由範本建立

1.建立範本表格後，如需新增或刪減欄位，

可框選內容，滑鼠右鍵進行編輯。

2.新增文字時，請勿使用複製文字貼上，此

舉可能會造成畫面嚴重跑版，因此，請使用

純文字貼上 (快捷鍵 Ctrl+Shift+V)。

建立範本表格

※舉例 選擇：17-六x四表格+單欄標題

17-六x四表格+單欄標題
六x四表格+單欄標題

注意：請勿複製資料，直接貼入編輯器中。

※ 回到目錄列表

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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特殊狀況：附件功能

附件功能

使用於頁面設置檔案，設置 [附件] 

會呈現於上架資料[內容]最下方。

※ Title / Alt：顯示於前台名稱中。

※ 說明：顯示於前台描述欄位中。

※ 網址：點 【選擇檔案】開啟【檔案】並選擇，即可更新檔案網址路徑。

※ 開啟方式：

【另開視窗】於前台點選檔案後，將會另開新視窗檢視檔案。

【直接下載】於前台點選檔案後，將會立即下載檔案。
※ 回到目錄列表

欄位說明：

前台畫面

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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特殊狀況：附件功能

附件功能

新增一筆資料 新增多筆資料

※ 回到目錄列表

步驟一：於頁面中選擇頁籤【附件】開啟新建

步驟二：儲存

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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Youtube影片設置

插入youtube影片

※ 回到目錄列表

回上一頁

1

2

3

步驟一：找到需要崁入的youtube網頁，影片下方的【分享】

步驟二：彈跳視窗點選【崁入】

步驟三：點擊右下角【複製】



編輯器

格式

超連結

編輯器上架方式

方法一：由新增大區塊建立

方法二：由範本建立

特殊狀況：表格建立

特殊狀況：附件功能

特殊狀況：youtube影片設置

編輯器常用功能
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Youtube影片設置

※ 回到目錄列表

回上一頁

步驟四：開啟網站後台編輯器，選擇【原始碼】

步驟五：複製出來的內容貼上原始碼範圍中，將 width=“560” 更改為 width=“100%” 

步驟六：儲存頁面即可完成。

<iframe width="560" height="315" src="https://www.youtube.com/embed/mPPnRuuX7FM" title="YouTube video ….

5

4



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計

33

介紹前台文字圖片內容

前台文字圖片

前台文字圖片主要設置首頁相關訊息 (如：Banner、Logo、首頁相關區塊)

※ Logo：網站所顯示的品牌標誌，常見於導覽列中顯示。

※ 首頁Banner：電腦版首頁主視覺廣告。

※ 首頁Banner手機板：行動裝置版本首頁主視覺廣告。

※ 產業優勢：首頁區塊，可編輯文字、圖片、連結。

※ 聯絡我們區塊：首頁區塊，可編輯文字、圖片、連結。

※ 合作夥伴：首頁區塊，可編輯文字、圖片、連結。

※ 彈跳視窗：初次進入網站的使用者會看到彈跳視窗廣告。

※ GDPR 條款文字：前台顯示於頁尾處，用戶答覆後消失。

※ 內頁預設Banner ：當分類Banner未設置時，顯示預設Banner。

功能介紹：

※ 回到目錄列表

如何設置Banner

你可能會想知道?

Ｑ：GDPR是什麼？ Ａ：網站若需要通過網頁表單收集歐盟居民的個人數據，網站就需要符合 GDPR 法規。

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何更換Banner圖片

前台文字圖片

前台文字圖片主要設置首頁相關訊息 (如：Banner、Logo、首頁相關區塊)

點［功能］欄位的icon圖式，進入編輯

步驟一：點選編輯功能

※ 回到目錄列表

注意：如需更改Banner，電腦版與行動裝置版需一起更改。

※ 首頁Banner：電腦版尺寸

※ 首頁Banner手機板：行動裝置尺寸

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何更換Banner圖片

前台文字圖片

前台文字圖片主要設置首頁相關訊息 (如：Banner、Logo、首頁相關區塊)

步驟二：點擊【選擇檔案】

※ 回到目錄列表

※ 標題：對應主視覺Banner文字。

※ 副標題：對應主視覺Banner文字。

※ 內容：對應主視覺Banner文字。

※ 圖片：Banner主視覺圖片，請設置與

原尺寸相同之圖片。

檔案(資料庫)?

圖片編輯工具

你可能會想知道?

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何更換Banner圖片

前台文字圖片

前台文字圖片主要設置首頁相關訊息 (如：Banner、Logo、首頁相關區塊)

※ 回到目錄列表

檔案(資料庫)?

圖片編輯工具

你可能會想知道?

步驟三：儲存

注意：如需更改Banner，電腦版與行動裝置版需一起更改。

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

開新Banner欄位

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何更換Logo圖片

前台文字圖片

前台文字圖片主要設置首頁相關訊息 (如：Banner、Logo、首頁相關區塊)

點［功能］欄位的icon圖式，進入編輯

步驟一：點選編輯功能

※ 回到目錄列表

編 輯

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何更換Logo圖片

前台文字圖片

前台文字圖片主要設置首頁相關訊息 (如：Banner、Logo、首頁相關區塊)

步驟二：選擇需要更換的圖片

點選圖片欄位【選擇檔案】，將會彈出

【檔案】視窗

※ 回到目錄列表

※ 名稱： 後台選單顯示名稱。

※ 發布狀態：

【發布】前台顯示內容。

【不發布】前台不顯示內容。

※ Title / Alt：圖片代替文字，圖片失

效時所要呈現的文字。

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何更換Logo圖片

前台文字圖片

前台文字圖片主要設置首頁相關訊息 (如：Banner、Logo、首頁相關區塊)

步驟三：上傳圖片於檔案中

點 開啟【檔案】將您電腦中需要上架的圖片拖移置此空白處，上傳完成之後，快速雙擊兩下，檔案路徑即會更新。

雙擊圖片

步驟四：儲存

預覽圖片與路徑將會更新

檔案(資料庫)?

圖片編輯工具

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何調整大選單排序

選單排序

選單排序為更改導覽列中的選單內容順序

於【排序】欄位進行數字更改。

步驟一：找到對應的排序欄位

調整位置

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何調整次選單排序

選單排序

選單排序為更改導覽列中的選單內容順序

當大選單有次選單時，會顯示下一次icon按鈕

【下一層選單】

步驟一：找到對應的排序欄位

調整位置

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何調整次選單排序

選單排序

選單排序為更改導覽列中的選單內容順序

於【排序】欄位進行數字更改。

步驟二：找到對應的排序欄位

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計

43

其他選單是什麼?
其他選單

除了導覽列之外，設計師於前台設計的選單資訊。

觀看頁尾選單分類內容。

功能說明：

頁尾選單

前台畫面

※ 回到目錄列表

除了導覽列之外，設計師於前台設計的選單資訊。

編輯後台選單名稱回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計

44

如何編輯頁尾選單?
其他選單 舉例說明：頁尾選單

除了導覽列之外，設計師於前台設計的選單資訊。

步驟一：選擇調整的內容

前台畫面

※ 回到目錄列表

觀看頁尾選單分類內容。
再次進入下一層，

編輯後台選單名稱

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何編輯頁尾選單?
其他選單

除了導覽列之外，設計師於前台設計的選單資訊。

步驟二：編輯與調整排序

可於列表排序中調整排序內容。

※ 回到目錄列表

調整排序編輯名稱

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何編輯頁尾選單?
其他選單

除了導覽列之外，設計師於前台設計的選單資訊。

步驟三：編輯頁尾選單

※名稱：

必填欄位，填入顯示名稱。

※上一層選單：

選擇頁尾選單標題。 (如下圖)

※類型：

常用【外部網址】及【內部網址】 。

※網址：

【外部網址】

外連請輸入包含 http 或 https 完整網址

【內部網址】

站內連結則只需輸入網域後的網址

例如：gtut.com.tw/about (注意要包含「/」)

※發布狀態：

【發布】前台顯示內容。

【不發布】前台不顯示內容。

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何編輯頁尾選單?
其他選單

除了導覽列之外，設計師於前台設計的選單資訊。

步驟四：儲存

< 儲存成功示意圖 >

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計

48

基本資料資訊介紹

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

聯絡資訊

頁尾資訊說明

分享連結 google map

如需調整該內容請至

其他選單/頁尾選單修改

頁尾：是網站底部的欄位，且每一頁頁尾資訊都相同。

前台畫面

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計

49

如何編輯頁尾電話

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

調整位置

點擊功能【編輯】

步驟一：進入聯絡資訊

※ 回到目錄列表

前台畫面

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何編輯頁尾電話

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

※ 顯示文字：為前台可看到之內容。

※ 連結網址：設置點擊連結。

※ 圖案：前台所顯示的icon圖式。

步驟二：對應欄位進行調整

連結網址 設定注意事項

★ 電話加上 tel: 

作用：行動裝置點擊時，可直接進行撥號，若

不需撥號可不設置。(不需撥號狀況舉例：傳

真號碼可不需設置)

★ 信箱需加上 mailto:

作用：前台點擊連結網址之後會開啟自己電腦中

設定的mailer ( 如outlook、thunderbird ..等 )

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何編輯社群連結

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

調整位置

點擊功能【編輯】

步驟一：進入分享連結

※ 回到目錄列表

前台畫面

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何編輯社群連結

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

※ 連結網址：設置點擊連結。

※ 圖案：前台所顯示的icon圖式。

步驟二：對應欄位進行調整

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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何謂系統信？

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

公司資訊

客戶填寫內容

用戶於前台填寫表單後，會收到系統信通知網站已收到用戶的來信。(如下圖)

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何修改系統信中公司資訊

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

調整位置

點擊功能【編輯】

步驟一：編輯功能

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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如何修改系統信中公司資訊

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

※ 顯示文字：為前台可看到的內容。

※ 連結網址：設置點擊連結。

步驟二：對應欄位進行調整

連結網址 設定注意事項

★ 電話加上 tel: 

作用：行動裝置點擊時，可直接進行撥號，若

不需撥號可不設置。(不需撥號狀況，如：傳

真號碼可不需設置)

★ 信箱需加上 mailto:

作用：前台點擊連結網址之後會開啟自己電腦中

設定的mailer ( 如outlook、thunderbird ..等 )

※ 回到目錄列表

回上一頁



前台文字圖片

選單排序

其它選單

基本資料連結

首頁顯示項目排序

設 計
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首頁顯示項目排序

基本資料連結

基本資料連結用於設定頁尾資訊、信件聯絡資訊。

調整在首頁顯示的資料順序，由上方為最高

層級，前台最高層級顯示於最左邊，由左至

右排列。

首頁顯示項目排序

※ 回到目錄列表

拖移工具，滑鼠長壓更換順序。

開啟前台資訊頁面。

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面

57

如何新增頁面分類

頁面分類

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

點擊頁面分類上的新增

步驟一：建立頁面分類

※ 回到目錄列表

※ 上一頁：回到上一層分類。

※ 新增：新增分類。

※               刪除：刪除勾選的分類。

※ 編輯：編輯分類。

※ 下一層分類：進入下一層分類。

※ 檢視商品：檢視該分類中的商品。

※ 新增分類：新增該分類中的商品。

Icon符號介紹

可點擊頁面上方的新增 ，或使用複製功能 ，快速建立頁面。

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面

58

如何新增頁面分類

頁面分類

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

※ 名稱：

必填欄位，填入分類名稱。

※ 發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

※ 列表圖片：

顯示於前台列表的圖片。<參考圖片尺寸表>

※ 首頁圖片：

顯示於前台首頁，需於首頁規劃此區塊，功能才可使

用。

※ Banner：

顯示於前台分類Banner。 <參考圖片尺寸表>

※ 簡述：

此內容會出現在上層分類的標題下方 ，列表中所顯

示文字，至多20 個字為佳。

※ 內容：

此內容會出現在分類層的標題下方，使用者可依需求

編輯填入內容。

步驟二：設置基本設定

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何新增頁面分類

頁面分類

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

Banner

列表圖片

※ 列表圖片：

顯示於前台列表的圖片。

<參考圖片尺寸表>

※ Banner：

顯示於前台分類Banner。

<參考圖片尺寸表>

※ 簡述：

此內容會出現在上層分類的標題下方 ，列表中所顯示文字，至多20 個字為佳。

※ 內容：

此內容會出現在分類層的標題下方，使用者可依需求編輯填入內容。(如圖)

前台介面呈現位置 內容

前台畫面

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面

60

如何新增頁面分類

頁面分類

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

步驟三：設定資料管理

※ 自訂網址：

必填欄位，自訂分類網址。

※ 會員群組：

可勾選該分類內容，判斷哪些會員群組可觀看。

(如未勾選則表示所有會員皆可觀看)

※ 列表內容 類型選擇：

【顯示 下一層分類 內容】有設置次分類時，將會顯示次分

類的分類。

【顯示 內頁 內容】有設置次分類時，將不會顯示次分類的

分類，而顯示次分類中的頁面。

※ 側欄選單顯示：

前台有製作側欄選單功能時才可使用

【不顯示】不開啟側欄選單。

【顯示分類】顯示側欄選單，選單中只呈現分類底下的次分

類內容。

【顯示分類、內容】顯示側欄選單，選單中出現次分類及次

分類中的頁面。

【顯示商品分類】顯示側欄選單，選單出現商品分類內容。

※ 列表頁項目數量限制：

列表頁面中，單頁呈現的分類數量，一旦超過該數量，則會

出現頁碼，可換頁繼續瀏覽。

建議預設此功能※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何新增頁面分類

頁面分類

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

步驟四：儲存

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何設定外連網址

頁面分類

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

特殊狀況：設定外連網址

需要該分類點選後，跳轉到指定網址，

可利用【外連網址】

常用：

【外部網址】及【內部網址】

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何設定外連網址

頁面分類

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

特殊狀況：設定外連網址

【外部網址】

外連請輸入包含 http 或 https 完整網址

【內部網址】

站內連結則只需輸入網域後的網址

例如：gtut.com.tw/about (注意要包含「/」)

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何上架頁面

頁面

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

快速建立頁面。

方法一：使用複製功能

如何設置分類

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何上架頁面

頁面

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

補充說明：使用【頁面複製】，文字與圖片路徑也會同樣被複製。

建立頁面前，需要先確認該頁面是否有所屬分類。 舉例：要新增一則新聞頁面前，需要先有【新聞中心】的分類。

如何設置分類

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁

相同內容時，可利用複製功能進行快速上架。



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何上架頁面

頁面

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

可點擊頁面上方的新增 建立頁面。

方法二：建立頁面

建立頁面前，需要先確認該頁面是否有所屬分類。 舉例：要新增一則新聞頁面前，需要先有【新聞中心】的分類。

如何設置分類

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何上架頁面

頁面

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

※ 標題：

必填欄位，填入頁面名稱。

※ 發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

※ 列表圖片：

顯示於前台列表的圖片。 <參考圖片尺寸表> 

※ 首頁圖片：

顯示於前台首頁，需於首頁規劃此區塊，功能才可使用。

※ Banner：

若頁面不上架Banner時，前台將會抓上一層分類所設置

的Banner圖片。

※ 輪播圖片：

可點 新增一張圖片，或是 一件新增多

筆圖片。

步驟一：設置基本設定

輪播圖片是什麼?

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何上架頁面

頁面

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

步驟二：設定資料管理

※ 自訂網址：

限定使用英文、數字、-，頁面的自訂網址，未設定會以

分類自訂網址+流水號進行設置。

※ 分類：

可複選，設置當頁屬於哪一個分類底層。

※ 會員群組：

可勾選該分類內容，判斷哪些會員群組可觀看。

(如未勾選則表示所有會員皆可觀看)

會員群組是什麼?

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能
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頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何上架頁面

頁面

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

※ 建立日期：

前台樣式有設置日期，將會以建立日期作為顯示。

※ 上架日期 (未填寫則為常態性顯示)：

自訂頁面發布時間，未設定時則為立即顯示。

※ 下架日期 (未填寫則為常態性顯示)：

自訂頁面關閉時間，未設定時將不會關閉頁面。

※ 側欄選單顯示：

前台有製作側欄選單功能時才可使用

【不顯示】不開啟側欄選單。

【顯示分類】顯示側欄選單，選單中只呈現分類底下的

次分類內容。

【顯示分類、內容】顯示側欄選單，選單中出現次分類

及次分類中的頁面。

【顯示商品分類】顯示側欄選單，選單出現商品分類內容。

如何設置附件

設定外連網址

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁
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頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何上架頁面

頁面

一般頁面：內容以文字為主。 (如 關於我們、最新消息..等)

如何設置標籤

你可能會想知道? 步驟四：儲存

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

步驟三：標籤設定

※ 點擊空白處設置：

需先至【標籤】中定義標籤，才可於該欄位抓取到標籤。

標籤設置可複選。

回上一頁

企業型與購物型功能
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頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何更改表單頁面

表單列表

設置頁面表單資訊 (如:聯絡我們…)

表單列表 說明

※ 功能 ：可調整該頁面圖片、頁面文字。

※ 表單欄位：設置表單欄位的文字、類型。

※ 表單：可閱覽前台用戶填寫的內容。

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何更改表單頁面

表單列表

設置頁面表單資訊 (如:聯絡我們…)

表單列表 說明

點擊 功能 ：

※名稱：

必填欄位，填入頁面名稱。

※發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

※列表圖片：

顯示於前台列表的圖片。 <參考圖片尺寸表>

※首頁圖片：

顯示於前台首頁，需於首頁規劃此區塊，功能才可使用。

※ Banner：

若頁面不上架Banner時，前台將會抓上一層分類所設置

的Banner圖片。

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何更改表單頁面

表單列表

設置頁面表單資訊 (如:聯絡我們…)

※內容：

設置頁面呈現資訊。

※結果頁面：

表單送出之後，所呈現的資訊內容。

如何使用編輯器

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何更改表單頁面

表單列表

設置頁面表單資訊 (如:聯絡我們…)

※自訂網址：

限定使用英文、數字、-，頁面的自訂網址，未設定

會以分類自訂網址+流水號進行設置。

舉例：分類設置new，頁面第一則為new-page58

※會員群組：

可勾選該分類內容，判斷哪些會員群組可觀看。

(如未勾選則表示所有會員皆可觀看)

※側欄選單顯示：

前台有製作側欄選單功能時才可使用

【不顯示】不開啟側欄選單。

【顯示分類】顯示側欄選單，選單中只呈現分類底

下的次分類內容。

【顯示分類、內容】顯示側欄選單，選單中出現次

分類及次分類中的頁面。

【顯示商品分類】顯示側欄選單，選單出現商品分

類內容。

是否有回覆：

【否】不使用網站後台回覆客戶。

【是】可使用網站後台回覆客戶。

※ 回到目錄列表 建議預設此功能

回上一頁

企業型與購物型功能
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頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何更改表單欄位

表單列表

設置頁面表單資訊 (如:聯絡我們…)

※ 回到目錄列表

舉例：更改表單欄位名稱

由表單欄位進入編輯 點擊

選單排序

步驟一：編輯

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何更改表單欄位

表單列表

設置頁面表單資訊 (如:聯絡我們…)

※ 回到目錄列表

※名稱：

必填欄位，填入欄位顯示名稱。

※提示：顯示於前台輸入欄中。

步驟二：欄位

提示文字 前台欄位顯示處

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何更改表單欄位

表單列表

設置頁面表單資訊 (如:聯絡我們…)

※ 回到目錄列表

※ 類型：

可不需填寫。<若為設計師設置，請勿更改>

※ 分類：

設置欄位屬於哪一個表單中呈現。

※ class：

可不需填寫。<若為設計師設置，請勿更改>

※ 圖案：

可不需填寫。<若為設計師設置，請勿更改>

※ 是否顯示在後台列表頁：

【是】於後台首頁的表單顯示該欄位。

【否】於後台首頁的表單不顯示該欄位。

※ 是否為必填：

【是】前台需要設置必填。

【否】前台不需要設置必填。

※ 發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

步驟三：資料管理

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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表單類型功能說明

表單欄位功能說明

欄位功能介紹

※ 回到目錄列表

※ 類型：

※ 文字 (Text)：單行文字框

※ 文字區塊 (Textarea)：多行文字框

※ 密碼 (Password)：不顯示文字內容

※ 信箱 (Email)：須於電子郵件地址中包含「@」符號

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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表單類型功能說明

表單欄位功能說明

欄位功能介紹

※ 回到目錄列表

※ 類型：

※ 數字 (Number)：只能輸入數值。

※ 下拉式選單 (Select)：選擇後將會出現頁籤【選項】

於“顯示的名稱”設定您的下拉選單內容。(前台顯示畫面，如下圖)

新增

可填寫補充文字

前
台
顯
示
畫
面

後台設定畫面

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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表單類型功能說明

表單欄位功能說明

欄位功能介紹

※ 回到目錄列表

※ 類型：

※ 複選框 (Checkbox)：選擇後將會出現頁籤【選項】

於“顯示的名稱”設定您的下拉選單內容。

前台選擇時，可複選您所設定的選項內容。(前台顯示畫面，如下圖)

可填寫補充文字

前
台
顯
示
畫
面

後台設定畫面

※ 單選框 (Radio)：選擇後將會出現頁籤【選項】

於“顯示的名稱”設定您的下拉選單內容，

前台選擇時，可單選您所設定的選項內容。(前台顯示畫面，如下圖)

可填寫補充文字

前
台
顯
示
畫
面

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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表單類型功能說明

表單欄位功能說明

欄位功能介紹

※ 回到目錄列表

※ 類型：

※ 日期 (Date)：設定日期樣式

※ 日期 (HTML 5)：設定日期樣式

快速設定[今天]日期

回上一頁

系統2.1版本
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頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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表單類型功能說明

表單欄位功能說明

欄位功能介紹

※ 回到目錄列表

※ 類型：

※ 日期時間 (Date time)：設定日期與時間

快速設定 [今天] 日

期

設置顯示：[時]、[分 (以數值5為一個單位設定) ]、[秒 (以數值5為一個單位設定) ]

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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表單類型功能說明

表單欄位功能說明

欄位功能介紹

※ 回到目錄列表

※ 類型：

※ 地址：國家若為Taiwan

設定國家 、 城市、地區，系統將會依據使用者選擇的縣市判斷：

1. 地區有哪些內容 <可進行下拉選擇>

2. 郵遞區號系統自動代入

※ 地址：國家若不是Taiwan

設定州 / 省、城市、郵遞區號、地址，則由使用者手動填入

前台使用者填寫地址內容

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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表單類型功能說明

表單欄位功能說明

欄位功能介紹

※ 回到目錄列表

※ 類型：

※ 純文字：

用作於補充欄位資訊內容用

※ 日期 (下拉式選單)：

使用下拉選單設置日期【年】、【月】、【日】

注意：純文字欄位不能設定為必填，因為其本身並沒有辦法進行任何輸入，所以若設定成

必填，則表單會判斷錯誤造成無法送出。

回上一頁

系統2.1版本

系統2.1版本
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頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面

85

頁面分類移動

頁面分類移動

頁面分類移動

※ 回到目錄列表

※ 待移分類列表：勾選 需要移動的分類。

※ 候選分類列表：點選 需要移動的分類目的。

勾選移動：

儲存後結果

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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頁面移動

頁面移動

頁面移動

※ 回到目錄列表

※ 頁面：勾選 需要移動的頁面。

※ 頁面分類：點選 需要移動的分類目的。

勾選移動：

儲存後結果

回上一頁



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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如何設置標籤

設置標籤功能可於前台更容易搜尋相關資訊內容。

利用標籤將商品與頁面整合

點擊頁面上方的新增。

步驟一：建立標籤

※ 回到目錄列表

頁面設置標籤

你可能會想知道?

商品設置標籤

回上一頁

企業型與購物型功能



頁面分類

頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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標籤功能

設置標籤功能可於前台更容易搜尋相關資訊內容。

利用標籤將商品與頁面整合

步驟二：基本設定

※ 標題：

設置標籤名稱。

※ 發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

※ 列表圖片：

顯示於前台標籤總覽。

※ 首頁圖片：

顯示於前台首頁，需於首頁規劃此區塊，

功能才可使用。

※ Banner：

若頁面不上架Banner時，前台將會抓預設

的的Banner圖片。

※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能
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表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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標籤功能

設置標籤功能可於前台更容易搜尋相關資訊內容。

利用標籤將商品與頁面整合

步驟二：基本設定

※ 簡述：

顯示於前台標籤總覽列表敘述。

※ 內容：

顯示於前台標籤分類列表中說明。

※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能
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頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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標籤功能

設置標籤功能可於前台更容易搜尋相關資訊內容。

利用標籤將商品與頁面整合

步驟三：資料管理

※ 自訂網址：

設置標籤名稱。

※ 發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

※ 排序條件：

【標題】依據頁面標題名稱排序。

【建立日期】依據頁面建立日期排序

※ 排序順序：

由左至右、由上至下依序排列。

舉例，依據建立日期排列

【順序】建立日期最新的排列第一則。

【降序】建立日期最新的排列最後一則。

※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能
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頁面

表單列表

表單欄位

頁面分類移動

頁面移動

標籤

頁 面
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標籤功能

設置標籤功能可於前台更容易搜尋相關資訊內容。

利用標籤將商品與頁面整合

※ 側欄選單顯示

標籤總覽列表頁面是否開啟左側選單。

【不顯示】列表頁不開啟左側選單。

【顯示商品分類】開啟左側選單顯示商品分類。

※列表頁項目數量限制：

列表頁面中，單頁呈現的分類數量，一旦超過

該數量，則會出現頁碼，可換頁繼續瀏覽。

步驟四：儲存

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

※ 回到目錄列表

回上一頁
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進入您所需新增的分類層級頁面並點擊頁面上方的新增 ，或使用複製功能 。

※ 上一頁：回到上一層分類。

※ 新增：新增分類。

※               刪除：刪除勾選的分類。

※ 編輯：編輯分類。

商品分類

如何新增商品分類 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

步驟一：建立商品分類

※ 回到目錄列表

※ 下一層分類：進入下一層分類。

※ 檢視商品：檢視該分類中的商品。

※ 新增商品分類：新增該分類中的商品。

Icon符號介紹

回上一頁
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商品分類

如何新增商品分類 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

※名稱：

必填欄位，填入分類名稱。

※發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

※列表圖片：

顯示於前台列表的圖片。 <參考圖片尺寸表>

※首頁圖片：

顯示於前台首頁，需於首頁規劃此區塊，功能才可使

用。

※ Banner：

顯示於前台分類Banner。 <參考圖片尺寸表>

※簡述：

此內容會出現在上層分類的標題下方 ，列表中所顯

示文字，至多20 個字為佳。

※內容：

此內容會出現在分類層的標題下方，使用者可依需求

編輯填入內容。

步驟二：設置基本設定

※ 回到目錄列表

回上一頁
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商品分類

如何新增商品分類 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

步驟三：設定資料管理

※自訂網址：

必填欄位，自訂分類網址。

※會員群組：

可勾選該分類內容，判斷哪些會員群組可觀看。

(如未勾選則表示所有會員皆可觀看)

※列表內容 類型選擇：

【顯示 下一層分類 內容】有設置次分類時，將會顯示次分

類的分類。

【顯示 內頁 內容】有設置次分類時，將不會顯示次分類的

分類，而顯示次分類中的頁面。

建議預設此功能※ 回到目錄列表

回上一頁
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商品分類

如何新增商品分類 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

※側欄選單顯示：

前台有製作側欄選單功能時才可使用

【不顯示】不開啟側欄選單。

【顯示分類】顯示側欄選單，選單中只呈現分類底下的次分

類內容。

【顯示分類、內容】顯示側欄選單，選單中出現次分類及次

分類中的頁面。

【顯示商品分類】顯示側欄選單，選單出現商品分類內容。

※列表頁項目數量限制：

列表頁面中，單頁呈現的分類數量，一旦超過該數量，則會

出現頁碼，可換頁繼續瀏覽。

建議預設此功能※ 回到目錄列表

步驟四：儲存

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁
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商品

如何上架商品 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

如何設置商品分類

你可能會想知道?

可點擊頁面上方的新增 ，或使用複製功能 ，快速建立頁面。

步驟一：建立商品頁面

建立頁面前，需要先確認該頁面是否有所屬分類。 舉例：要新增一件商品前，需要先有【商品】的分類。

※ 回到目錄列表

回上一頁
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商品

如何上架商品 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

※商品名稱：

必填欄位，填入商品頁面名稱。

※發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

※列表圖片：

顯示於前台列表的圖片。 <參考圖片尺寸表>

※首頁圖片：

顯示於前台首頁，需於首頁規劃此區塊，功能才可使用。

※ Banner：

若頁面不上架Banner時，前台將會抓上一層分類所設置

的Banner圖片。

※輪播圖片：

可點 新增一張圖片，或是 一件新

增

多筆圖片。

步驟二：設置基本設定

輪播圖片是什麼?

你可能會想知道?

※ 回到目錄列表

回上一頁
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商品

如何上架商品 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

步驟三：設定資料管理

※自訂網址：

限定使用英文、數字、-，頁面的自訂網址，未設定會

以分類自訂網址+流水號進行設置。

舉例：分類設置pro，商品則為pro-page22

※型號：

必填欄位，限定使用英文、數字、-，商品頁面皆需要

設置型號。

※供貨情形：

必填欄位，預設為有現貨。

※商品狀況：

必填欄位，預設為新品。

※ 回到目錄列表

回上一頁
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商品

如何上架商品 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

※側欄選單顯示：

前台有製作側欄選單功能時才可使用

【不顯示】不開啟側欄選單。

【顯示分類】顯示側欄選單，選單中只呈現分類底下的

次分類內容。

【顯示分類、內容】顯示側欄選單，選單中出現次分類

及次分類中的頁面。

【顯示商品分類】顯示側欄選單，選單出現商品分類內容。

※是否為新品：

【否】前台商品不顯示NEW字樣。

【是】前台商品列表顯示NEW字樣。

建議預設此功能※ 回到目錄列表

範例樣式圖

回上一頁
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商品

如何上架商品 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

步驟四：設定分類連結

※ 分類：

可複選，設置當頁屬於哪一個分類底層。

※ 相關商品：

有製作個人化商品能使用此功能，可於產品頁面下方顯示

在相關商品資訊。

點 新增商品，於空白出點擊後，會出現目前網站所設

置的商品頁面，可設置多項產品頁面。

※ 會員群組：

可勾選該分類內容，判斷哪些會員群組可觀看。

(如未勾選則表示所有會員皆可觀看)

※ 回到目錄列表

回上一頁
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商品

如何上架商品 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

如何設置標籤

你可能會想知道? 步驟六：儲存

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

步驟五：標籤設定

※點擊空白處設置：

需先至【標籤】中定義標籤，才可於該欄位抓取到標籤。

標籤設置可複選。

回上一頁
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如何上架商品

商品規格

商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

特殊：設定商品規格

用作於快速建立每項商品的規格屬性。

若有製作個人化【篩選功能】以及【比較功能】，則須要於每項商品中建立商品規格，才可於前台進行作用。

※ 回到目錄列表

如何設置商品規格分類

你可能會想知道?

商品規格分類
商品規格

商品規格群組

回上一頁

篩選功能

比較功能
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商品選項

如何上架商品 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

特殊：設定商品選項

非必要設置功能，用於需要設置商品選項時。

點 ，新增選項內容。

--------------------------------------------

※名稱：

選項內容。

※型號：

必填欄位不可重複，針對選項設置不同型號。

※供應情形：

商品供貨情形。

※發布狀態：

【發布】顯示會員資料

【不發布】不顯示會員資料

※ 回到目錄列表

回上一頁

購物型功能

購物型功能



商品分類

商品

商品規格

商品選項

商品分類移動

商品移動

商 品

104

商品選項

如何上架商品 商品頁面：通指可以加入詢價/購物車中的商品頁面。

特殊：設定商品選項

可一次勾選不同的【商品選項】，複選時，

不同的分類選項會以交疊的方式呈現。

舉例右圖：

黑｜M

黑｜XL

黃｜M

黃｜XL

※ 回到目錄列表

如何設置商品選項分類

你可能會想知道?

回上一頁
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商品

輪播功能是什麼?

輪播功能是以在同一則圖像中顯示多個圖像、影片，

可進行切換顯示。

※ 選取上傳影片功能請上傳檔案小於64MB以下，因

為會佔用主機流量與主機空間的使用量，請斟酌使用

此功能。

輪播功能常用於多個產品呈現使用

※ 回到目錄列表
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點 開啟【檔案】將您電腦中需要上架的圖片拖移置此空白處，上傳完成之後，

快速雙擊兩下，檔案路徑即會更新。

商品

如何上架輪播圖片

輪播圖片

可點 新增一張圖片，或是 一件新增多筆圖片。

※ 類型：

【圖片】尺寸設置： <參考圖片尺寸表>

【影片】有製作個人化輪播影片能使用此功能，可將影片上傳並於前台輪播圖片中呈現並撥放。

※ Title / Alt：

圖片名稱

※ 圖片位置 / 網址：

※ 回到目錄列表
注意：選取上傳影片功能請上傳檔案小於64MB以下，因為會佔用主機流量與主機空間的使用量，請斟酌使用此功能

回上一頁
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商品規格

商品規格群組 商品規格，設置商品的規格資訊，規格表樣式呈現。

※ 回到目錄列表

商品規格說明

用於設置統一的規格內容，將其群組化。

步驟一：新增規格群組欄位

點選 。

設置規格群組

前台畫面

商品規格群組

商品規格分類

商品規格

回上一頁
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商品規格

商品規格群組 商品規格，設置商品的規格資訊，規格表樣式呈現。

※ 回到目錄列表

步驟二：命名規格群組

※名稱：

設置商品規格群組名稱。 透明度

步驟三：儲存

提醒視窗：儲存成功

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁
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商品規格

如何設置商品規格分類 商品規格，設置商品的規格資訊，規格表樣式呈現。

※ 回到目錄列表

步驟一：建立規格分類

點選功能編輯進入頁面 。

編輯規格群組名稱

點選 。

1

2

1

2

如何設置商品規格

你可能會想知道?

回上一頁
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※ 名稱：設置商品規格的分類名稱。

※ 類型：設置前台操作方式

於規格項目列表點 ，建立：

※ 名稱：設置商品規格的名稱。

商品規格

如何設置商品規格分類 商品規格，設置商品的規格資訊，規格表樣式呈現。

※ 回到目錄列表

步驟二：建立規格

刪 除

A型號商品透明度

透明度10%

步驟三：儲存

商品規格分類

商品規格

如何設置商品規格

你可能會想知道?

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

新增規格項目

回上一頁
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商品選項

如何設置商品選項群組 商品選項，用戶於前台選擇商品內容選項 (如:顏色黃、紅、綠..等)

設定商品選項

選項是設定商品的規格選擇框。

※ 回到目錄列表

步驟一：新增選項欄位

點選 。

設置商品中選項欄位

你可能會想知道?

回上一頁
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商品選項

如何設置商品選項群組 商品選項，用戶於前台選擇商品內容選項 (如:顏色黃、紅、綠..等)

※ 回到目錄列表

步驟二：建立選項欄位

※ 名稱：設置選項分類的名稱。

※ 類型：設置前台操作方式

【下拉選單】建議用於選項超過3個以上。

【單選框】可用於選項在3個以內。

※ 新增選項內容 ：

新增後輸入選項內容。

舉例：

分類名稱設置【顏色】

選項內容：紅色、黃色、綠色、藍色。

紅

商品設置選項

你可能會想知道?

回上一頁
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商品選項

商品分類移動

商品移動

商 品

113

商品選項

如何設置商品選項群組 商品選項，用戶於前台選擇商品內容選項 (如:顏色黃、紅、綠..等)

※ 回到目錄列表

步驟三：儲存

商品設置選項

你可能會想知道?

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁

購物型功能



商品分類

商品

商品規格

商品選項

商品分類移動

商品移動

商 品

114

商品分類移動

商品分類移動 商品分類移動

※ 回到目錄列表

※ 待移分類列表：勾選 需要移動的分類。

※ 候選分類列表：點選 需要移動的分類目的。

勾選移動：

儲存後結果

回上一頁



商品分類

商品

商品規格

商品選項

商品分類移動

商品移動

商 品

115

商品移動

商品移動 商品移動

※ 回到目錄列表

※ 頁面：勾選 需要移動的頁面。

※ 頁面分類：點選 需要移動的分類目的。

勾選移動：

儲存後結果

回上一頁



訂單紀錄

詢價紀錄

銷 售

116

訂單紀錄

查看訂單紀錄 紀錄前台使用者填寫表單後的資訊內容。

點擊編輯 可查詢到消費者於前台購物車中填寫的訂單資訊

點擊編輯 可匯出消費者訂購的基本資訊內容 <所匯出的資料內容不包含訂購商品>

※ 回到目錄列表

回上一頁



訂單紀錄

詢價紀錄

銷 售
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訂單紀錄

查看訂單紀錄 紀錄前台使用者填寫表單後的資訊內容。

【頁籤】

※ 訂單資料：

消費者填寫的表單欄位資訊。

※ 訂購商品：

消費者選擇的商品項目、訂單運費、紅利

點數 以及訂單總計金額。

※ 訂單狀態：

由管理訂單的狀態，消費者登入會員時，

可檢視目前訂單狀態。

※ 回到目錄列表

回上一頁

購物型功能

企業型與購物型功能



訂單紀錄

詢價紀錄

銷 售
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訂單紀錄

查看訂單紀錄 紀錄前台使用者填寫表單後的資訊內容。

【頁籤】

※ 發票：

消費者所填寫的發票欄位資訊。

點擊 系統將會串接綠界(預設) 發票

※ 回到目錄列表

回上一頁

購物型功能



訂單紀錄

詢價紀錄

銷 售

119

訂單紀錄

查看訂單紀錄 紀錄前台使用者填寫表單後的資訊內容。

【頁籤】

※ 物流：

消費者所填寫的運送方式。

點擊 系統將會串接綠界(預設)物流編號

※ 回到目錄列表

回上一頁

加購功能



訂單紀錄

詢價紀錄

銷 售

120

訂單紀錄

如何更新訂單狀態 紀錄前台使用者填寫表單後的資訊內容。

步驟一：選擇訂單狀態

選擇該筆訂單目前的狀態。

步驟二：儲存

※ 更改狀態：儲存訂單狀態

※ 更改狀態並通知：

儲存訂單狀態並發信給消費者

※ 回到目錄列表

回上一頁

購物型功能



訂單紀錄

詢價紀錄

銷 售

121

詢價紀錄

詢價車表單紀錄 紀錄前台使用者填寫表單後的資訊內容。

※ 回到目錄列表

點擊編輯 可查詢到消費者於前台詢價車中填寫的訂單資訊

回上一頁



訂單紀錄

詢價紀錄

銷 售

122

詢價紀錄

詢價車表單紀錄 紀錄前台使用者填寫表單後的資訊內容。

※ 回到目錄列表

【頁籤】

※ 資料：

使用者於前台詢價車中填寫的紀錄單資訊

※ 商品：

使用者於前台加入詢價車中的商品

※ 狀態：

(不會顯示於前台) 由後台管理訂單的狀態。

回上一頁



訂單紀錄

詢價紀錄

銷 售

123

詢價紀錄

如何更新詢價單狀態 紀錄前台使用者填寫表單後的資訊內容。

※ 回到目錄列表

步驟一：選擇詢價單狀態

選擇該筆詢價單目前的狀態。

步驟二：儲存

※ 更改狀態：儲存詢價單狀態

※ 更改狀態並通知：儲存詢價單狀態並發信給消費者

回上一頁



通 知

通 知

124

通知

通知是什麼？ 信件編輯欄位

設定系統信件

可編輯由系統信所發送的資料內容。

※ 回到目錄列表

回上一頁



通 知

通 知
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通知

通知是什麼？ 信件編輯欄位

※ 回到目錄列表

基本設定

欄位中顯示的參數，可參照下方

【可使用格式】。

舉例：

標題 [[website_title]]-詢價單資訊

參數 [[website_title]] 對應網站名稱

信件發送後，標題即會呈現：

網站名稱 - 詢價單資訊

如何使用編輯器

你可能會想知道?

網站名稱去哪裡設定

回上一頁



檔 案

檔 案

126

檔案

檔案(資料庫)是什麼?

檔案(資料庫)

內存網站所使用的相關圖片及檔案(如:jpd、pdf…等)

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案

127

檔案

檔案(資料庫)是什麼?

1. 檔案命名：需英文、數字、中槓，請勿使用中文、空白鍵、特殊符號避免檔案破圖。

2. 請勿將前台已選用之資料夾與圖片進行搬移與更動命名，會導致檔案破圖。

3. 新增產品或頁面已經選用的圖片如果需要更換圖檔，請重新上架選取新圖檔即可，請勿使用原檔名圖片覆蓋替換方式。

資料夾

對應前台相關位置，參考：

About：關於我們

Download：下載

Index：首頁相關資訊

Logo：商標圖像

News：最新消息

Product：商品

Service：服務

※ 資料夾名稱，作為放置檔案的參考位置，

若檔案查詢不到時，建議使用搜尋工具查詢。

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案
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檔案

檔案(資料庫)是什麼?

1. 檔案命名：需英文、數字、中槓，請勿使用中文、空白鍵、特殊符號避免檔案破圖。

2. 請勿將前台已選用之資料夾與圖片進行搬移與更動命名，會導致檔案破圖。

3. 新增產品或頁面已經選用的圖片如果需要更換圖檔，請重新上架選取新圖檔即可，請勿使用原檔名圖片覆蓋替換方式。

搜尋工具

資料夾項目數量以及檔案大小
(若只有資料夾時，不會顯示大小總容量)

資料夾

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案
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檔案

圖片自動壓縮

※ 回到目錄列表

圖片壓縮規則

回上一頁

• 使用手機上傳時，如果寬度大於 1280 px 會壓縮到 1280 px

• 使用電腦上傳時，如果寬度大於 1980 px 會壓縮到 1980 px

圖片自動壓縮：

只要將圖片上傳至檔案總管，系統即會依照圖片寬度先壓縮尺寸，再壓縮圖片的大小。

圖片尺寸壓縮規則

1. 必須是JPG檔案

2. 圖片寬度需大於高度才會進行壓縮

• 如果寬度大於 1979 px 會壓縮到 300 KB

• 如果寬度大於 1679 px 會壓縮到 250 KB

• 如果寬度大於 1439 px 會壓縮到 200 KB

• 如果寬度大於 1279 px 會壓縮到 150 KB

• 如果寬度大於 1023 px 會壓縮到 125 KB

• 如果寬度大於 799 px 會壓縮到 100 KB

• 如果寬度小於 800 px 會壓縮到 80 KB

圖片大小壓縮規則

• PNG檔案只會壓縮尺寸，建議使用熊貓壓縮做處理

• 正方形的圖，檔案大小不會被壓縮



檔 案

檔 案
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檔案

檔案(資料庫)是什麼?

【圖片編輯(Photopea)】功能

選擇您所需要編輯的圖片，滑鼠右鍵選擇【圖片編輯】。

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案
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如何更改顏色?

圖片編輯工具

【圖片編輯(Photopea)】功能

介面說明介紹

工作區

作業面板

工具列

存檔快捷鍵

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案

132

如何更改顏色?

圖片編輯工具

【圖片編輯(Photopea)】功能

舉例：將圖片更改顏色

步驟一

建立新圖層避免更改到原圖檔案。

步驟一：建立新圖層

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案
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如何更改顏色?

圖片編輯工具

點擊後跳出【色彩選擇】，選擇您需更改的顏色並點擊【ＯＫ】。

步驟二：選擇顏色

步驟二

更改左邊色塊

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案
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如何更改顏色?

圖片編輯工具

使用魔術棒點需要更改顏色的內容，請選擇正確的圖片圖層(如1)，

選擇後，可於”工作區”的圖片進行點選(如2)。

步驟三：魔術棒工具

步驟三

1.框選前，請記
得選擇有圖片
的圖層。

2.魔術棒點選位置

補充說明：魔術棒工具如需複選，請點選左上角

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案

135

如何更改顏色?

圖片編輯工具

框選出您需上色的位置後，選擇空白圖層，快捷鍵Alt+Delete填滿。

步驟四：於空白圖層上色

步驟四

※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案

136

如何更改顏色?

圖片編輯工具

儲存：直接覆蓋原本檔案。

儲存並關閉：直接覆蓋原本檔案，並關閉【圖片編輯】工具。

另存新檔：另外建立圖片檔案。

取消：不更改並關閉編輯工具。

步驟五：儲存

步驟五

建議使用【另存新檔】。 提醒您：資料一經覆蓋，將無法再次還原。※ 回到目錄列表

回上一頁



檔 案

檔 案
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如何調整尺寸?

圖片編輯工具

※ 回到目錄列表

【調整大小及旋轉】功能

選擇您所需要編輯的圖片，滑鼠右鍵選擇【調整大小及旋轉】。

舉例：如何更改圖片尺寸？

回上一頁



檔 案

檔 案

138

如何調整尺寸?

圖片編輯工具

※ 回到目錄列表

功能：調整大小及旋轉

保持比例：圖片調整尺寸時，不會造成變形
圖片尺寸輸入欄

常用尺寸快速鍵，將會依據原圖比

例調整為最佳建議比例。

其他功能

切換頁籤

圖片預覽視窗

回上一頁



檔 案

檔 案
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如何調整尺寸?

圖片編輯工具

※ 回到目錄列表

功能：調整大小及旋轉

常用尺寸快速鍵，將會依據原圖比

例調整為最佳建議比例。

可由節點位置

進行拖拉裁切

輸入裁切尺寸

回上一頁



檔 案

檔 案
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如何調整尺寸?

圖片編輯工具

※ 回到目錄列表

功能：調整大小及旋轉

儲存檔案：

【使用】覆蓋原本圖檔

【另存新檔】另外儲存圖檔

旋轉工具

可輸入色碼進行背景上色，舉例：如下圖

【背景顏色】需輸入網頁色碼，一般以「#」號開頭，後面分別為R、G、B的16位元進位數。

回上一頁



檔 案

檔 案
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Bulkresize：https://bulkresizephotos.com/zh-tw

推薦工具-Bulkresize

※ 回到目錄列表

【Bulkresize】功能

適用於一次調整多張圖片大小

可由您的檔案中拖移置【選擇圖片】或是點擊【選擇圖片】進行內容複選上傳。

步驟一：選擇圖片

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

回上一頁

https://bulkresizephotos.com/zh-tw


檔 案

檔 案
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Bulkresize：https://bulkresizephotos.com/zh-tw

推薦工具-Bulkresize

※ 回到目錄列表

步驟二：轉換的圖片尺寸

輸入您需要轉換的圖片尺寸 <參考圖片尺寸表> ，點擊【開始】。

※ 影像尺寸：統一調整寬度及高度。

※寬度：統一調整寬度，高度依照原比例縮放。

※高度：統一調整高度，寬度依照原比例縮放。

※ 畫面質量：預設80%，若希望

圖片畫質在清晰，可調整為100%

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

回上一頁

https://bulkresizephotos.com/zh-tw


檔 案

檔 案
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Bulkresize：https://bulkresizephotos.com/zh-tw

推薦工具-Bulkresize

※ 回到目錄列表

步驟三：轉換完成

完成後，會顯示圖片壓縮前及壓縮後的差異。

點擊【重新下載】即可完成所有圖片轉換。

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

回上一頁

https://bulkresizephotos.com/zh-tw


檔 案

檔 案

144

remove bg去背景工具：https://www.remove.bg/zh

推薦工具-Remove bg

可由您的檔案中拖移置【選擇圖片】或是點擊【上傳圖片】進行內容複選上傳。

步驟一：選擇圖片

※ 回到目錄列表
注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

回上一頁

https://www.remove.bg/zh


檔 案

檔 案
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remove bg去背景工具：https://www.remove.bg/zh

推薦工具-Remove bg

小提醒：若背景較為複雜，
請使用其他去背軟體處理。

步驟二：下載結果

Before After

※ 回到目錄列表

回上一頁

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

https://www.remove.bg/zh


檔 案

檔 案
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tinypng 熊貓壓縮：https://tinypng.com/

推薦工具-熊貓壓縮 tinypng

※ 回到目錄列表

回上一頁

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

【 熊貓壓縮 tinypng 】功能

適用於一次縮壓多張圖片檔案大小，多用於壓縮PNG檔案

可由您的檔案中拖移至中間紅框內或是點擊中間圖示直接進行內容複選上傳。

步驟一：選擇圖片

檔案大小限制5MB

https://tinypng.com/


檔 案

檔 案
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推薦工具-熊貓壓縮 tinypng

步驟二：下載結果

※ 回到目錄列表

回上一頁

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

tinypng 熊貓壓縮：https://tinypng.com/

可點擊右側的 下載單一檔案，並可以檢視已壓縮多少檔案大小。

或是點擊 下載所有檔案，並可以於下方灰框檢視已壓縮多少檔案大小。

https://tinypng.com/


檔 案

檔 案
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Caesium下載網址：https://reurl.cc/MbM6Gm

推薦工具-Caesium壓縮圖片

※ 回到目錄列表

回上一頁

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

適用於一次縮壓多張圖片檔案大小，

多用於壓縮JPG檔案

先找到要壓縮的圖檔所在的資料夾位置。

（附圖範例使用system資料夾）

步驟一：選擇圖片

步驟二：複製一份原始檔案做備份★

點此下載

【 Caesium 】功能

https://reurl.cc/MbM6Gm
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檔 案
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步驟三：

到資料夾內逐一檢查圖片，找找有沒有檔案格式為『.jpeg』的圖檔，若有找到需挑選出來剔除。

（.jpeg ≠ .jpg）

可使用資料夾搜尋功能進行過濾

jpeg格式的圖檔壓縮後會失真過多，

不建議使用此軟體進行壓縮。

若檔案夾內若過多jpeg格式的圖檔

則不適用此方法壓縮。

Caesium下載網址：https://reurl.cc/MbM6Gm

推薦工具-Caesium壓縮圖片

步驟四：點開Caesium進行環境設置，點開上方選單的『工具』 > 『設定』

Caesium下載網址：https://reurl.cc/MbM6Gm

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用
※ 回到目錄列表

回上一頁

https://reurl.cc/MbM6Gm
https://reurl.cc/MbM6Gm
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檔 案
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Caesium下載網址：https://reurl.cc/MbM6Gm

推薦工具-Caesium壓縮圖片

※ 回到目錄列表

回上一頁

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

步驟五：依以下截圖設定『一般』與『壓縮』選項

https://reurl.cc/MbM6Gm


檔 案

檔 案
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A. 品質選擇『80』，勾起『全部相同』，再按一次『設定品質』

B. 格式選擇『輸入』

C. 將『保留結構』與『相同於輸入資料夾』選項打勾

D. 將預設的副檔名清空

A

B D
C

步驟六：回到軟體介面下方，設定基礎設定。

Caesium下載網址：https://reurl.cc/MbM6Gm

推薦工具-Caesium壓縮圖片

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用
※ 回到目錄列表

回上一頁

https://reurl.cc/MbM6Gm
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檔 案
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步驟七：

拖曳要壓縮的圖片或是整個資料夾到軟體內，

按下紅框『壓縮！』，壓縮程序即會開始。

Caesium下載網址：https://reurl.cc/MbM6Gm

推薦工具-Caesium壓縮圖片

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

• 盡量一次不要拖曳超過1000張圖，若一口氣拖曳太多張，可能會出現

Caesium當機的狀態。

• 該軟體遇到PNG圖檔的處理速率很緩慢，壓縮效率非常低，會出現品質

完全沒變或是只壓縮１％的狀況，因此建議若遇到PNG圖檔，可改使用

熊貓壓縮處理（https://tinypng.com/）

重要提醒：

※ 回到目錄列表

回上一頁

https://reurl.cc/MbM6Gm
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此次壓縮結果如下圖：

壓縮好的新圖片會直接覆蓋掉原圖片。

檢查圖片沒問題後，再將壓縮成功的圖片提供給久大業助協助上傳。

注意：此為久大推薦，非久大自有商品如不敷需求使用，建議您可以另找適合工具運用

Caesium下載網址：https://reurl.cc/MbM6Gm

推薦工具-Caesium壓縮圖片

※ 回到目錄列表

回上一頁

https://reurl.cc/MbM6Gm
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會員欄位

會員

會 員
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會員群組

如何建立會員群組 設置會員群組後，可依群組權限設定不同的商品金額與頁面觀看權限。

步驟一：新增會員群組

點選 。

※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能



會員群組

會員欄位

會員

會 員
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會員群組

如何建立會員群組 設置會員群組後，可依群組權限設定不同的商品金額與頁面觀看權限。

步驟二：建立會員群組名稱

輸入會員群組名稱。

步驟三：儲存

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁

企業型與購物型功能
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會員欄位

會員

會 員
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會員表單欄位

新增會員表單欄位 設置會員表單資訊

※ 回到目錄列表

步驟一：編輯

※ ：新增會員欄位。

※ ：編輯目前會員的欄位。

回上一頁

企業型與購物型功能
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會員欄位

會員

會 員
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會員表單欄位

新增會員表單欄位 設置會員表單資訊

※ 回到目錄列表

※ 名稱：

必填欄位，填入欄位顯示名稱。

※ 提示：顯示於前台輸入欄中。

步驟二：欄位

提示文字 前台欄位顯示處

回上一頁

企業型與購物型功能
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會員欄位

會員

會 員
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會員表單欄位

新增會員表單欄位 設置會員表單資訊

※ 回到目錄列表

※ 類型：

請參考表單類型功能說明。

※ class：

可不需填寫。<若為設計師設置，請勿更改>

※ 圖案：

可不需填寫。<若為設計師設置，請勿更改>

※ 是否為必填：

【是】前台需要設置必填。

【否】前台不需要設置必填。

※ 發布狀態：

【發布】前台顯示頁面內容。

【不發布】前台不顯示頁面內容。

步驟三：資料管理

表單類型功能說明

你可能會想知道?

回上一頁

企業型與購物型功能
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會員欄位

會員

會 員
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會員

建立會員名單 設置會員群組後，可依群組權限設定不同的商品金額與頁面觀看權限。

步驟一：新增會員

可經由後台點選 或會員於前台進行註冊，加入會員。

※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能
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會員欄位

會員

會 員
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會員

建立會員名單 設置會員群組後，可依群組權限設定不同的商品金額與頁面觀看權限。

步驟二：設定會員資料

※ 群組：

設置會員群組權限。

補充說明：會員群組只能由後台進行設定。

※ 信箱：必填欄位，會員信箱。

※ 手機：必填欄位，會員行動電話 。

※ 密碼：

必填欄位，限定使用英文、數字、『-』 。

※ 姓名：會員名稱

※ 生日：請以西元年輸入會員生日。

※ 是否訂閱電子報：

【是】會員同意收到電子報。

【否】會員不同意收到電子報，將不會發送。

※ 是否封鎖：

【否】可正常登入會員並使用會員功能

【是】無法再次登入會員

※ 發布狀態：

【發布】顯示會員資料

【不發布】不顯示會員資料

如何運用會員群組權限

設置一般頁面?

你可能會想知道?

如何運用會員群組權限

設置商品頁面?

※ 回到目錄列表

回上一頁

系統2.1版本

企業型與購物型功能
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會員
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會員

建立會員名單 設置會員群組後，可依群組權限設定不同的商品金額與頁面觀看權限。

步驟二：設定會員資料

※ 發布狀態：

前台會於註冊完成時，系統會發送一封驗證信至會員信箱中，會員收信並點擊同意驗證後，系統將

會自動判斷會員驗證成功，其發布狀態更新為【發布】。

【發布】會員資料已驗證成功。(系統自動跳轉，也可由後台手動開啟)

【不發布】會員信箱中的驗證信尚未驗證通過，請會員進行信箱驗證。

如何運用會員群組權限

設置一般頁面?

你可能會想知道?

如何運用會員群組權限

設置商品頁面?

※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能
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會員

建立會員名單 設置會員群組後，可依群組權限設定不同的商品金額與頁面觀看權限。

驗證成功之後，會員即可登入前台觀看，

帳號可輸入【手機】或【信箱】作為帳號登入。

步驟三：儲存

前台登入：

如何運用會員群組權限

設置一般頁面?

你可能會想知道?

如何運用會員群組權限

設置商品頁面?

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁

企業型與購物型功能



管理員

權限
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管理員

建立管理員 需先設置權限管理，才可建立權限人員帳號。

可點擊頁面上方的新增 。

步驟一：建立管理員名單

※ 回到目錄列表

如何設置權限

你可能會想知道?

回上一頁
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管理員

建立管理員 需先設置權限管理，才可建立權限人員帳號。

步驟二：建立管理員

※ 權限：
必填欄位，設置管理員權限範圍。

※ 帳號：
必填欄位，限定使用英文、數字、『-』。

※ 密碼：
必填欄位，限定使用英文、數字、『-』 。

※ 姓名：
必填欄位，設置管理員名稱。

如何設置權限

你可能會想知道?

步驟三：儲存

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。
回上一頁
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可點擊頁面上方的新增 。

權限

系統管理員權限設置 需先設置權限管理，才可建立權限人員帳號。

設定權限
舉例：設置權限管理部門，依據各部門設置後台權限範圍。

步驟一：建立權限範圍

※ 回到目錄列表

回上一頁
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權限

系統管理員權限設置 需先設置權限管理，才可建立權限人員帳號。

設置權限名稱，舉例：設置部門名稱

步驟二：建立權限資料

※ 回到目錄列表

管理部門

回上一頁
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權限

系統管理員權限設置 需先設置權限管理，才可建立權限人員帳號。

依據該權限人員勾選可操作的範圍。

檢視：僅能觀看，無法進行調整與修改。

新增：可新增資料。（建議與編輯同時勾選）

編輯：可編輯資料。（建議與新增同時勾選）

刪除：可進行刪除。

步驟三：勾選後台頁面權限

步驟四：儲存

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁
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網站設定

網站基本設定 設置網站基本資訊，如網站名稱、聯繫窗口..等

功能：基本設定

※ 網站名稱：

必填欄位，設置網站名稱。

※ 登入錯誤限制次數：

後台登入允許錯誤次數。

※ 登入錯誤封鎖時間(分鐘) ：

當到達錯誤次數時，需靜待幾分鐘後才

可再次嘗試登入。

注意：未填寫該功能作用時，請勿自行調整。
※ 回到目錄列表

回上一頁
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語言
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網站設定

網站基本設定 設置網站基本資訊，如網站名稱、聯繫窗口..等

功能：頁面

※ 標籤總覽 - 側欄選單顯示

標籤總覽列表頁面是否開啟左側選單。

【不顯示】列表頁不開啟左側選單

【顯示商品分類】開啟左側選單顯示商品分類

※ 列表頁顯示頁面數量 ：

可設置該頁面是否需要開設左側選單。

(建議依照原本設置樣式不更改)

【不顯示】不開啟左側選單

【顯示分類】只顯示該分類內容

【顯示分類、內頁】顯示該分類與頁面內容

【顯示商品分類】只顯示商品分類

【依照上一層分類設定】接續上層內容所設置

的資訊繼承。

※ 列表頁顯示數量：

預設每頁列表頁顯示的最多數量。

※ 網站鎖右鍵 ：

【否】前台可使用右鍵功能。

【是】前台禁止使用右鍵功能。

建議預設此功能

※ 回到目錄列表

回上一頁

企業型與購物型功能
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※ 選單是否收合：

【否】後台左側選單展開全部內容。

【是】後台左側選單只顯示大分類。

※ 前台是否顯示 Facebook 社群分享連結：

顯示於一般頁面文章下方的分享連結

【是】顯示於前台。

【否】不顯示於前台。

※ 前台是否顯示 Line 社群分享連結：

顯示於一般頁面文章下方的分享連結

【是】顯示於前台。

【否】不顯示於前台。

※ 前台是否顯示 Twitter 社群分享連結：

顯示於一般頁面文章下方的分享連結

【是】顯示於前台。

【否】不顯示於前台。

網站設定

網站基本設定 設置網站基本資訊，如網站名稱、聯繫窗口..等

功能：頁面

※ 回到目錄列表

建議預設此功能

前台樣式參考

回上一頁
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網站設定

網站基本設定 設置網站基本資訊，如網站名稱、聯繫窗口..等

功能：商品

※ 商品預設類型 ：設置新建商品預設。

【詢價】表示會員僅可透過網站聯繫賣家，查詢貨

物的價格及其他交易條件，無法直接下單。

【購物】表示會員可直接透過網站下單

※ 商品預設是否需要庫存 ：設置新建商品預設。

【是】需要庫存時，「總庫存數量」會因消費者購

買後的數量進行扣除。

【否】不需要庫存時，「總庫存數量」的數量則不

會有任何動作。

※ 商品篩選：最新商品 ：

可 開、關 最新商品的篩選工具。

※ 商品篩選：暢銷商品 ：

可 開、關 暢銷商品的篩選工具。

※ 商品篩選：商品規格 ：

可 開、關 商品規格的篩選工具。.

※ 商品篩選：商品價格 ：

可 開、關 商品價格的篩選工具。

※ 回到目錄列表

回上一頁

購物型功能

企業型與購物型功能

企業型與購物型功能
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網站設定

網站基本設定 設置網站基本資訊，如網站名稱、聯繫窗口..等

功能：商品

※ 相關商品顯示數量：設置相關商品的顯示數量，

建議預設數量【5】為最佳體驗。

※ 商品比較數量：設置商品比較的數量，建議預設

數量【5】為最佳體驗。

※ 商品總覽 - 側欄選單顯示：為商品分類總覽頁面

(特殊頁面)。

※ 最新商品 - 側欄選單顯示：為最新商品總覽頁面

(特殊頁面)。

※ 暢銷商品 - 側欄選單顯示：為暢銷商品總覽頁面

(特殊頁面)。

※ 回到目錄列表

回上一頁

購物型功能

購物型功能

企業型與購物型功能

企業型與購物型功能
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網站設定

網站基本設定 設置網站基本資訊，如網站名稱、聯繫窗口..等

功能：SEO

※首頁標題：

顯示於前台網站首頁網站頁籤的文字 (如下圖)

※首頁關鍵字：

可添加 1 至 2 組，代表首頁頁面內容的字詞。

※首頁描述：

代表首頁頁面內容的描述。

(建議120字元~160字元)

※本項為 SEO 功能，為確保正確性與成效，如未

購買 SEO 服務者，建議聯絡久大寰宇購買服務；

如已購買SEO服務者，請交由專業人員為您操作。

※ 回到目錄列表

回上一頁



網站設定

語言

語系詞庫

系 統

174

網站設定

網站基本設定 設置網站基本資訊，如網站名稱、聯繫窗口..等

功能：SEO

OG： 全名是Open Graph Protocol，當您在社群平

台分享網頁連結時，顯示的標題、縮圖及描述文字。

※ OG:首頁標題：

如圖中的標題，

建議跟原有網頁

標題一致。

※ OG:首頁圖片網址：

如圖中呈現的縮圖，

建議根據頁面內容放置適當的圖片。

※ OG:首頁描述：

顯示於圖中的描述文字。

※ 回到目錄列表

回上一頁
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網站設定

網站基本設定 設置網站基本資訊，如網站名稱、聯繫窗口..等

功能：其他

※ 聯絡人名稱 ：

系統信的聯繫窗口名稱。

※ 聯絡人信箱：

系統信的聯繫窗口信箱。

點 可新增收信 聯繫人。

注意：未填寫該功能作用時，請勿自行調整。
※ 回到目錄列表

回上一頁
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如何更換語系文字

顯示網站使用的語系

※ 名稱 ：更改前台顯示文字。

※ 代號 ：請勿更改設定。

※ 圖案 ：顯示於後台，更換語系圖片。

全站使用語系

※ 回到目錄列表

回上一頁
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語系辭庫

語系詞庫是什麼? 系統

語系詞庫為系統文字

前台：前台所顯示的文字內容

後台：後台所顯示的文字內容

資料庫：屬系統顯示文字

其他：屬系統顯示文字

※ 回到目錄列表

回上一頁



網站設定

語言

語系詞庫

系 統

178

語系辭庫

語系詞庫如何修改? 系統

步驟一：搜尋要更改的文字

舉例：隱私權政策

點選功能編輯進入頁面

※ 回到目錄列表

回上一頁
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語系辭庫

語系詞庫如何修改? 系統

步驟二：輸入更新文字

於自訂值欄位中，輸入更新的文字

步驟三：儲存

※ 回到目錄列表

再次檢核內容後，即可【儲存】

【儲存】停留當頁面。

【儲存&關閉】儲存之後回到上一頁。

【儲存＆新增】儲存之後繼續新增下一筆資料。

【取消】不儲存，並回到上一頁。

回上一頁



Thanks


